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Interinstitucionales
e Comunicacion citaciéon a Comité
e Acta de Comité Técnicos
Interinstitucionales
e Planilla de asistencia

S t
Cadigo Retencion oporteo Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES formato PROCEDIMIENTO
D Sb AG | AC P EL | CT E MT S
3300 | 2 00 ACTAS
3300 | 2 | 216 |Actas de Comité Técnicos| 2 | 8 | X X X Esta subserie documental de actas de

comité técnicos interinstitucionales da
cuenta de la gestion de la dependencia
en relacibn con los espacios
intersectoriales para aunar esfuerzos
técnicos, en pro de una cultura en el
manejo sostenible del ambiente. Se
sugiere conservar totalmente ya que su
contenido es fundamental para la
reconstruccion de la historia
institucional de la entidad. Los tiempos
de retenciobn se cuentan a partir del
acta de cierre por afio. Ademas, los
periodos de retencion en archivo de
gestion y central se asignaron teniendo
en cuenta que la accién disciplinaria
derivada de la serie prescribe a los
cinco (5) afos. Ley 1952 de 2019,
articulo 33. Se les otorgo un tiempo
precaucional de 10 afios. Una vez
cumplidos los tiempos de retencion la
serie se transferira al Archivo Historico
en su soporte original para su
conservacion permanente en su
soporte original, y se procedera a
digitalizar la documentacion en formato
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AC

P

EL

CT

E

MT

S

PROCEDIMIENTO

pdffa con fines archivisticos de
consulta, dicho proceso esta
documentado en la memoria
descriptiva y estara a cargo de la

oficina de gestién documental.

3300

23

00

PLANES

3300

23

23.8

Planes Decenal de educacion Ambiental
Formal y No Formal

e Plan Decenal de educacién Ambiental
Formal y No Formal
e Comunicacién Oficial

Subserie plan decenal de educacion
ambiental formal y no formal que
evidencia la participacion ciudadana en
educacion ambiental Formal y No
Formal. Cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, la
documentacion sera transferida al
Archivo Histérico donde se conservara
de manera permanente en su soporte
original, y se procedera a digitalizar la
documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
proceso esta estipulados por la entidad
y documentados en la memoria
descriptiva; y esta a cargo del Grupo
de Gestion Documental.

3300

26

00

PROYECTOS

3300

26

26.4

Proyectos Ciudadanos De Educacién

Ambiental

Los proyectos ciudadanos de
educacion ambiental cuantifican y
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determinan la participacion ciudadana
e Comunicacion Solicitud Registro fotografico en educacion ambiental Cumplido el
. o periodo de retencién en el archivo
e Contenido de la capacitacion central, la documentacién  sera
e Proyecto Ciudadanos De Educacion transferida al Archivo Histdrico donde
Ambiental se conservara de manera permanente
¢ Informe de avance o de seguimiento en su soporte original, y se procedera a
digitalizar la documentacion en formato
pdffa con fines archivisticos de
consulta, dicho proceso esta
estipulados por la entidad vy
documentados en la  memoria
descriptiva ; y estd a cargo del Grupo

de Gestion Documental -
3300 | 26 | 265 |Proyectos De Desarrollo De Talleres| 2 | g8 | X X X Los proyectos de desarrollo de talleres
Contextualizados contextualizados cuantifican y
e Comunicacion Solicitud de capacitacién determinan la participacion ciudadana
en talleres ambientales. Cumplido el
e Proyecto [_)e Desarrollo De Talleres periodo de retencién en el archivo
Contextualizados central, la documentacién  sera
Comunicacién Oficial transferida al Archivo Histdrico donde
Memorando se conservara de manera permanente
Informe de avance o de seguimiento en su soporte original, y se procedera a
digitalizar la documentacion en formato
pdffa con fines archivisticos de
consulta, dicho proceso esta
estipulados por la entidad vy
documentados en la  memoria
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Soporte o
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descriptiva; y esta a cargo del Grupo
de Gestion Documental
3300 | 26 | 26.6 |Proyectos Ambientales de Educacién| 2 | g | X X X Los proyectos ambientales  de
Universitaria. educacion universitaria cuantifican y
e Comunicacion solicitud de capacitacién 2ﬁteer$|2:g élr? :ﬂ%'ig'ﬁt:ﬁ'o%:*gﬁ g c? n;
* Proyecto Ambientales de Educacion periodo de retencién en el archivo
e Comunicacion oficial central, la documentaciébn sera
¢ Memorando transferida al Archivo Historico donde
¢ Informe de avance o de seguimiento se conservara de manera permanente
en su soporte original, y se procedera a
digitalizar la documentacion en formato
pdffa  con fines archivisticos de
consulta, dicho proceso esta
estipulados por la entidad vy
documentados en la  memoria
descriptiva ; y estd a cargo del Grupo
de Gestion Documental -
3300 | 26 | 26.7 |Proyectos de fortalecimiento al 2 | 8| X X X Los proyectos de fortalecimiento a
etnoeducacion etnoeducacion cuantifican y
determinan la participacion ciudadana
L - . . en educacién ambiental Cumplido el
o Comun!caC|on Sohcnu@ R(-a,glstro fotogréfico periodo de retencién en el archivo
e Contenido de la capacitacion central, la documentacién sera
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Soporte o
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¢ Proyecto de fortalecimiento a etnoeducacion transferida al Archivo Historico donde
e Informe de avance o de seguimiento se conservara de manera permanente
en su soporte original, y se procedera a
digitalizar la documentacioén en formato
pdffa con fines archivisticos de
consulta, dicho proceso esta
estipulados por la entidad vy
documentados  en la memoria
descriptiva ; y estd a cargo del Grupo
de Gestién Documental.
CONVENCIONES VALIDACION
. T Acto o
Caodigo: Retencion: Disposicion Final: Acta Ne del Comité

D — Dependencia

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacioén Total

S - Serie Documental

AC - Archivo Central

E - Eliminacién

Firma:
Sb - Subserie Documental MT - Medios Técnicos
S - Seleccion Nombre: JAIME ARAUJO CASTRO
Cargo: SECRETARIO GENERAL

Continuacion Tabla de Retencién Documental

Pagina 5 de 6




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION PCA-04-F-01
GESTION DOCUMENTAL VERSION: 3.0
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHA: 20/02/2014

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CESAR

OFICINA PRODUCTORA : GIT PARA LA EDUCACION AMBIENTAL INTEGRAL Y PARTICIPACION CIUDADANA

CODIGO OFICINA: 3300

Continuacion Tabla de Retenciéon Documental Pagina 6 de 6




